Blattgestaltung mit Microsoft Word

In diesem Kapitel wollen wir Euch zeigen, wie man mit Microsoft Word eine ansehnliche Sammlung erstellen
kann.

So richten wir unser Dokument mit Tabellen ein

Damit ihr auch wisst, von was wir reden, haben wir euch hier noch einige Erklarungen zu Microsoft Word.
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Nun wahlen wir in der Mentileiste die Registerkarte Layout aus.
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Danach klicken wir bei Seite einrichten auf den Pfeil und nehmen hier alle nétigen Einstellungen vor.
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Seite einrichten
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Hier konnen die Seitenrdnder nach unseren Vorstellungen eingestellt und das Papier in Hoch- oder Querfor-
mat ausgewahlt werden. Unter Layout, Rdnder kdnnen wir dem Dokument einen (farbigen) Rahmen geben.
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Die Seitenrandeinstellung muss von Ohne auf Kontur (Rahmen) umgestellt werden. Wer will, kann unter For-
matvorlage auswahlen ob der Rahmen aus Punkten, gestrichelt, etc. sein soll. Gleichzeitig kann eine Farbe
und die Dicke (Breite) des Striches ausgewahlt werden.
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Rahmen und Schattierung
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Die genaue Platzierung unseres Rahmens wird unter Optionen eingestellt.
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Hier kdnnen wir bestimmen, wieviel Abstand zwischen unserem Rahmen und dem'Seitenrand sein soll. 1 Pt. =
0.3527 mm. Wenn wir den Rand ca. § mm vom Seitenrand mit gIeichméssigerp'Abstand platzieren wollen,

7

stellen wir alle Seitenrander (oben, unten, links, rechts) auf 15 Pt. K

Wenn alles so eingestellt ist wie wir es uns vorstellen, bestatigen wir mit 2 x OK.
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So werden die Abstéande fiir unseren Text eingestelit.
In der Mentileiste wéhlen wir die Registerkarte Layout aus. Der Cursor soll in der linken oben Ecke des Blat-
tes sein. So sehen wir, wieviel Abstand wir vom Seitenrand haben flr den Text haben.
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Danach klicken wir auf Seite einrichten, Seitenrander und nehmen die nétigen Einstellungen vor. Am
Schluss bestatigen wir mit OK.

Wir 6ffnen die Registerkarte Start und klicken auf Formatvorlagen. Hier kdnnen wir die Schriften fir Titel, Un-
tertitel, Fliesstext und Postalische Informationen einrichten.
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Automatisches Speichern (@ ) = Dokument2 - Word O Frieda Maerki  FM
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Wir klicken auf Formatvorlage erstellen und wollen einen Titel erstellen. Die Worter Titel und Untertitel ge-
horen zu den Standardvorlagen und kénnen kein zweites Mal unter demselben Namen abgespeichert werden.

Meue Formatvorlage erstellen ? >

e Wir konnen aber zum Beispiel den Na-
— men: «Sammlungstitel» oder «Samm-
Formatvorlage

lungsuntertitel» benutzen.
Vorschau der Absatzformatvorlage:

Damit die Worter Titel oder Untertitel
Formatvorlagel benutzt werden konnen, sollten wir
eine Zahl oder einen zusatzlichen
Buchstaben einfiigen.
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-
-

=
-

Danach Klicken wir auf Andern, wo wir die restlichen Einstellungen wie Schrift, Schriftgrosse, etc. vormehmen
konnen.
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MNeue Formatvorlage erstellen ? X

Eigenschaften

Name: Sammlungstitel \?\

Formatvorlagentyp: Verknupft (Absatz und Zeichen) \\\ v
Formatvorlage basiert auf: T standard \\\ v
Formatvorlage fur folgenden Absatz 1 Sammlungstitel \\\ ~

Formatierung
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Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext
Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext
Beispieltext Beispieltext Beispieltext

Formatvorlage: Im Formatvorlagenkatalog anzeigen
Basierend auf: Standard

[ Zum Formatvorlagenkatalog hinzufiigen [ | Automatisch aktualisieren
(®) Nur in diesem Dokument Q_Neue auf dieser Vorlage basierende Dokumente

~

Format = e e oK

Die Formatvorlage besitzt nun den Namen «Sammlungstitel». Bei der Formatierung kénnen verschiedene
Schriftarten und Schriftgrossen eingestellt werden. Ausserdem kann ausgewahlt werden, ob die Schrift Fett,
Kursiv, Unterstrichen ist und welche Farbe (Automatisch)sie haben soll.

Unter Format (orange) befinden sich weitere Formatierungsmdglichkeiten.

Wenn alles nach Wunsch eingestellt ist, aktivieren wir Neue auf dieser Vorlage basierende Dokumente und
bestétigen die Einstellungen mit OK.

Die Seite fur junge Sammler 6 www.briefmarkensammeln.ch



Speichern als Vorlage
Wir speichern unsere Vorlage so, dass sie jederzeit verfligbar ist. Dazu 6ffnen wir in der Mendileiste Datei.
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Wir klicken auf Speichern unter und wéahlen Durchsuchen aus.
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{n) Startseite
@ Zuletzt verwendet T 5 Desktop )
[ Neu | sammlungstitel |
Persénlich | Word-Dokument (*.docx) V‘|
= Offnen

[ speichem ]
a OneDrive - Persénlich | 4

frieda.maerki@outlook.com
Add-Ins abrufen Weitere Optionen..
Andere Speicherorte

E\;l Dieser PC

@ Ort hinzufiigen
| Speichern unter

-~
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speichern  \
\

Informationen \ ‘ 1 Neuer Ordner

Name T Anderungsdatum

\ \
Drucken \ \
\ \
_ \
Freigeben \ \
3 \ \
Freigeben als \
Adobe PDF-Link \ \
\ “
4 \
Exportieren
e \ \
Transformieren

SchlieBen

Konto

Optionen o

Ein weiteres Fenster offnet sich.

Die Seite fur junge Sammler 7 www.briefmarkensammeln.ch



0l Speichern unter x

« v 4 <« Benutzer » Frieda » Dokumente » Benutzerdefinierte Office-Vorlagen v | Benutzerdefinierte Office-Vorl... @
Organisieren » Meuer Ordner SN 4 0
A
v Frieda ~  Name Anderungsdatum Typ GraBe
.android
Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
ms-ad
_J 30-Objekte
= Bilder

Creative Cloud Files Personal Account
[ Desktop
A |£:'| Dokumente
Adobe

Benutzerdefinierte Office-Vorlagen

Conny S
Y
Dell LN
N
Dateiname: | Sammlungstitel N ~
Dateityp: | Word-Vorlage AN ~
< N
N
Autoren:  Frieda Maerki \‘\ Markierungen: Markierung hinzufiigen Titel:  Titel hinzufiigen
\\ \\
R N
[]Miniatur speichern S N
~ N

~ S
S N

N s TEEsmEgas > -
» Ordner ausblenden Sq Tools Abbrechen

Hier klicken wir auf Benutzerdefinierte Office-Vorlagen, andern Dateityp auf Word-Vorlage und Spei-
chern.

(0} Startseite

o

= Offnen ~ <

Add-Ins abrufen ~<

formatianen Das Dokument finden wir nach dem ersten Speichern
Leses Dokument ~~~- | so: Wir 6ffnen ein neues Word-Dokument und klicken
| auf Datei. Nun wahlen wir Neu dann Persénlich und
Neeeppy  Offce  Persbalich == TTTTTTTITIT klicken auf Sammlungstitel.

speichemn
Drucken -
Freigeben -

Freigeben als -
Adobe PDF-Link -

4
Exportieren -

Transformicren
Pro Juventute Sammlungstitel

SchlieBen

® Guten Morgen

[ e
= > —
(= & -

At = 8 =

Leeres Dokument sammiungstiiet ~ Do Willommen bel Word Eintacher geilenabstand (e Blaugrauer Lebensiaut Schappschuss-Katender Modemer, ehronologischer

Speitem ~ Weitece Vorlagen —3
Speichern unter P Suchen ~

Als Adote PDF
speichem Zuletzt verwendet  Angshefiet  Mit mir getsilt ~

~
~A
Sobald wir das Dokument ein weiteres Mal 6ffnen, kdnnen wir es bereits in der oberen Liste auswahlen.
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Formatierungen andern

Alle bestehenden Formatierungen kénnen wir auch wieder andern. Angenommen die Farbe beim Sammlungs-
Untertitel gefallt uns nicht, gehen wir folgendermassen vor:

Wir markieren den Untertitel und klicken mit der rechten Maustaste auf die Formatvorlage Sammlungs-Un-
tertitel. Danach klicken wir auf Andern.

Samm|
Untertitel \
Die Formatvoriagen kannen jederzeit geandert werden, \\
\
Phistalistische nfos \\
\
\
N
gen: aus G Barrieretreibeis: Untarsuchen (@unurigeeintehrngen  Wecks B s ——+ 10
Formatvorlage &ndern ? x
Eigenschaften
MName: Sammlungs-Untertitel
Formatvorlagentyp: Verknuapft [Absatz und Zeichen) ~
Formatvorlage basiert auf: 9 Standard bt
Formatvorlage fur folgenden Absatzz | 18 Sammlungs-Untertitel et
Formatierung
Arial Narrow |16 ~|| F K U |
—_ = = = - . t= 4= = 3=
= i ! — — = = = = €« =

Sammlungs-Untertitel

Schriftart: 16 Pt,, Fett, Schriftfarbe: Akzent 6, Zentriert, Abstand
Nach: 8 Pt., Formatvorlage: Verknupft, Im Formatvorlagenkatalog anzeigen
Basierend auf: Standard

[ Zum Formatvorlagenkatalog hinzumgm7 [] automatisch aktualisieren
e
(® Nur in diesem Dokument () Neue auf dieser Vorlage basierende Dokumente
7

’

Format ~ L T aee--e > Abbrechen

Hier kdnnen alle gewiinschten Anderungen vorgenommen werden. Nicht vergessen: Automatisch aktualisie-
ren markieren und mit OK bestatigen.
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Dokument mit Tabellen einrichten
Bevor wir die Texte auf dem Blatt verteilen, ist es ratsam, das Material provisorisch so hinzulegen, wie wir es
auf dem Sammlungsblatt anbringen wollen. So kénnen wir mit dem Massstab die Position abmessen und den

Text oder das Material auf dem Sammlungsblatt positionieren.

) Kemmentare | | * Bearbeitung ~ | |3 Freigeben

Sammlungstitel

Sammlungs-Untertitel

Nun klicken wir bei der Mentileiste auf Einfiigen und dann auf Tabelle. Wenn wir mit dem Curser Uber die
Tabelle fahren, kdnnen wir auswahlen, wieviel Felder unsere Tabelle haben soll. Wenn ich drei Briefmarken
auf gleicher Hohe beschreiben mochte, brauche ich drei Felder. Bei einem Beleg braucht es nur ein einziges

Feld zum Beschriften.

[IEONTT I

Sammlungstitel

Sammlungs-Untertitel

Auch hier konnen wir die vorbereitelsn
F benutzen

gen  Diroks B B - L3

ous 5 Barriratraibait: Untarruchen

Danach klicken wir in der Menuleiste auf Start. Wenn wir bemerken, dass wir eine Spalte zu viel ausgewahlt
haben, klicken wir in die zu ldschende Spalte, betétigen die rechte Maustaste und wahlen das Feld (linke
Maustaste) Léschen aus. Dort klicken wir (linke Maustaste) auf Spalten léschen.
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Uberprifen  Ansicht  Hilfe  Acrobat

e Jbax
EE 2L 9 aambceD ascerr FAAE AaBbC msBbce AsBbceD: AaBbi |
P o Fliesstest | Philatelisti. Sammiun_. Sammiun_. ¥ Standard ¥ KeinLee... Oberschwit.. [T

Sammlungstitel

Sammlungs-Untertitel

//1 "AGh hier Kannen Wi e vorberetteten
/" | Formalvarlagen benutzen R
’

Wenn wir die Tabelle verschieben wollen, klicken wir auf das mit Pfeilen versehene Kreuz und ziehen sie mit
gehaltener rechter Maustaste an die gewlinschte Stelle.

Eine zusatzliche Spalte kann eingefugt werden indem man mit dem Cursor in die Ecke einer Spalte fahrt.
Sobald ein Pluszeichen erscheint wird es angeklickt und eine neue Spalte erscheint.

cht  Hife  Acrobat

K

2L | assbced:| aseceose A A AaBbC AsBbceDn nagbcene AaBhi

Sammlungstitel

Sammlungs-Untertitel

® |R

Auch hier kbnnen wir die vorbereiteten
Fomatvorlagen benutzen.

Wenn wir einzelne Spaltenbreiten vergrossern oder verkleinern wollen, positionieren wir den Mauszeiger auf
die zu verschiebende Spaltenbegrenzung, bis der Cursor dieses Zeichen *I* anzeigt und ziehen nach rechts
oder links. Beim Andern der Spaltenhdhe fahren wir mit dem Mauszeiger auf die untere oder obere Begren-
zungslinie. Sobald dieses Zeichen = erscheint, kdnnen wir die obere oder untere Linie verschieben.

Die Breiten der einzelnen Spalten kdnnen auch auf dem Lineal oben (orange markiert) verandert werden.
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P suchen

Tabellenentuarf  Layout
soocenst| MG AaBbC Aabbced: Assbcen AaBbi —

B over
RITE] OXSECeY] PR T =
AN
|
|
|

abeten
T R R eI T e B

1
1
Sete 1von 1
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Nehmen wir an, uJ;s wir funf Briefmarken, d platzieren ) Anzabl Zeichen (it Leerzeichen) 45 von 460 Zeichen
wollen.
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| // + Sprache Deutsch (Schweiz)
l / Etikett
| / Aus
TN T T | / e
Beschtung Book
A\\ 7 s
= /
A /
\ us
\ / 1 Eeststelltaste
[T | S| / i :
\ / Uberschreiben Einfogen
\ / .
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\ / g
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\ / + Uploadstatus
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\ /
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Wenn wir die Tabelle markieren, sehen wir im Lineal (oben) wie breit die Spalten sind. Um die genaue Posi-
tion beim Lineal auf der linken Seite zu sehen, klicken wir mit der rechten Maustaste auf die Statusleiste
(orange markiert). Danach erscheint die Liste Statusleiste anpassen. Dort setzen wir bei Vertikale Seitenpo-
sition einen Haken. Auf der linken Seite der Statusleiste erscheint die genaue Position (orange markiert).

B Suchen

icht  Hiilte

Acrobat  Tabellenentwur

Layout

L 9| asgoce: [ssecoe| A AaBbC Assboenr mssbcen AaBhbi -

7 Bearbeitung ~ | | Frelgeben

! . Sammlungstitel
A ] . i , i M| Sammiungs-Untertitel
,,/, :ﬁ o \a\nsq?&schmlluderVlere'bhxkwdemmﬂnelaufd\esemﬂ»aﬂ platoeren
e JBM  Beschriung Bl "‘

Um die Rahmenlinien unsichtbar zu machen, wird die Tabelle markiert und Feld Rahmen ge6ffnet. Dort kon-
nen wir alle Rahmenlinien oder nur einzelne unsichtbar oder sichtbar machen. Wir klicken auf kein Rahmen.
Wenn wir alle Spalten mit Shift und Ctrl markieren, kdnnen wir bei allen Spalten die Rahmen gleichzeitig ent-

fernen.

Nicht immer flhren Tabellen zum gewtinschten Ziel. Wenn wir beispielsweise viele Briefmarken auf unter-
schiedlichen Hohen positionieren wollen, empfiehlt es sich mit Textrahmen zu arbeiten.
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Mit Textfeldern Dokumente einrichten

4

Wordart

BB ¥ «

e Fenmen Pitogramme

Sammlungstitet”

Sammlungs-U ntenih(
4

A
\ Nehmen wir an, dass wir fnf Briefmarken, einen Ausschnitt oder Visperblock und einen B L
\ wollen. Wir wollen das Material mit einer Farbe hinterlegen, und zwar so, dass ein Keiner e
\ brauchen wir sieben einzelne Textfelder fir das Material und siel#en weiter fur eine Besch
7

35werer [} Destsch (Schwei)  Testrorhersagen aus 35 Barrisefroibuit: Untarmichan

In der Menileiste klicken wir auf Einfiigen, dann wéhlen wir Textfeld und weiter Textfeld erstellen aus. Es
erscheint ein Pluszeichen als Mauszeiger. Mit gedriickter Maustaste zeichnen wir ein Textfeld.

g S g R e vyt
Sammlungstitel
Sammlungs-Untertitel
Nehmen vir an, dass wir funf Brisfmarken, sinen Ausschnitt oder Viererblock und einen Brief auf diesem Blatt platzieren

‘wollen. Wir wollen das Material mit einer Farbe hinterlegen, und zwar so, dass ein kleiner Rand von 1 mm Gbrigbleibt. Dazu
brauchen wir sisben einzeine Textfelder filr das Matenial und sieben weiter fiir eine Beschriftung

Als Siandardtentteld festiegen

1 Watee Layoutoptinen

& fom formaticren.

Doutich (sibwai _ Tesorboriagen:aus T Bamieririhel.Untarmxchn avsiwnditbogen Tiros B BN B ————+ s

In dem wir auf das Textfeld klicken und die rechte Maustaste driicken erscheint eine Mendiliste, in der wir wei-
tere Layoutoptionen auswahlen.
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Layout

Position  Textumbruch = GréBe
Horizontal
O Ausrichtung: Links
O Buchlayout nnen
(® Absolute Position |9.47 cm
O Relative Position
Vertikal
(O Ausrichtung Oben

(® Absolute Position

8.89 cm

() Relative Position

Opticnen

CJiGki

rechts von

vl (4l | €

unterhalb

v 4le | €

Uberlappen zulassen

2 X
von |Spalte b
Seitenrand e
Spalte G\ v
n eite Siwey
1 |Seite b
Seite <L ---"7 |7
n |Seite v

Abstand vom Text
Oben 0cm

A4 4

Unten Ocm

Links

Rechts |0.32 cm

0.32 cm

[ verankern <---__ Layout in Tabellenzelle
Layout ? X
Position Textumbruch  GroBe
Umbruchart v\ ~
N
i i S E iy il
~_ Ea IR B F ks m
Mit Text in Zeile Rechteck Passend Transparent QOben und unten
HinterdenText  Vorden Text
Textfluss
(®) Beide Seiten O Nur links () Nur rechts () Nur groBte Seite _

4"
-

/“ -
- é -
_-
- LT

-

_-

Layout

Position
Hohe
@ Absolut |293em 5
fD Relativ $
Breite

@® Absolut |3.42 cm

7

) Relativ
Drehen

Drehung: | 0° 7
Skalierung

Héhe: 100 % -

[] seitenverhaltnis sperren
Relativ zur QriginalbildgraBe

OriginalgroBe

Textumbruch  { Grofe

Zurucksetzen
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Hier kann man die Position auswahlen. Wichtig ist,
dass sowohl horizontal wie auch vertikal bei Abso-
lute Position nicht rechts von Spalte, sondern
rechts von Seite steht.

Nicht vergessen bei den Optionen einen Haken bei
Verankern zu setzen.

Weiter geht’s mit einem Klick auf Textumbruch.

Als erstes klicken wir auf Passend, damit wir den
Abstand vom Text anpassen konnen. Dort stellen
wir die Werte in Abstand vom Text Links und
Rechts auf 0 cm.

Jetzt klicken wir auf Grésse, um die Textfeld-
grosse einzugeben.

Hier konnen wir die Hohe und Breite des Textfel-
des eingeben. Wenn eine Briefmarke 2.4 cm breit
und 2.9 cm hoch ist, missen wir zusatzlich 2 mm
dazurechnen, weil wir einen kleinen Rand um die
Briefmarke haben wollen.

Am Schluss bestatigen wir die Einstellungen mit
OK.

www.briefmarkensammeln.ch



P Suchen

icht  Hille  Acrobat  Formformat £ Bearbeitung - 12 Freigeben -

£

nawoew A AaBbC Aabbcery AaBbcene AaBhi
. Sammidn.. Sammiun. KeinLee.. Obersehrit. 5]

Sammlungstitel

Sammlungs-Untertitel

Mehmen wr an, dass var funf Ensfmerken, einen Ausschnil oder Viererblock und emen Bnef auf desem Blall platzeren
wollen. Wir wollen das Matenial mit erer Farbe hinterlegen, und zwar 52, dass en klemer Rand von 1 mm dbrigblesbt. Dazu
brauchen wir siebien einzeine Textfelder fur das Material urd s@n weiler fur eine Beschrifiung

te [ D cmei_ Tomnesugen i 53 Baeatreiei: Untrsuchen @ aunigeersiiingsn_Mirous _E B_- [

Wenn wir finf gleichgrosse Briefmarken brauchen, konnen wir ein Textfeld markieren, die Tastenkombination
Ctrl C (kopieren) driicken und mit der Tastenkombination Ctrl V einfigen. Durch das Wiederholen von Ctrl V
konnen alle zusatzlichen Textfelder erganzt werden. Da die Voreinstellungen sich in der Regel nicht andern,
kénnen samtliche Textfelder so eingefligt werden.

P

Sammlungstitel

Sammlungs-Untertitel

! | Nehymen i an, dass ww und Bieimarken_ exmen Ausschri oder Viererblook und een B aul dieserm Eial pstzeren
! ol Wi witam s Malcrial it e Farte Winienegen, on 2War S0, TS G kiemer Rand v T min byt Dazr
1 Leachen i sieben snzeins |exiflder furdas Mstenal Und ssban weiter i eine Seschnftung

workr [ Dowtich (s Tosharharsagers aws 5 Bafeeheihol: Uriersuchon [T p——" PR R - - Jp———

Als Hilfsmittel fiir das Platzieren des Materials kann man unter Ansicht die Gitternetzlinien einblenden. Wenn
wir die Gitterlinien nicht mehr brauchen, einfach den Haken entfernen. So kénnen wir unser Sammiungsblatt
mit Textfeldern fur Briefmarken und weiteres Material einteilen.
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2 Suchen

Ansicht  Hife Acrobat  Formformat

Sammlungstitel
Untertitel
Layout ? X
Nehmen wir an, dass wr fonf Bnefmarken, emen Ausschort oder Viererblook und eines|
wallen. Wir wolen das Material mit einer Farbe hinterlege B i = _
brauchen W sieben einzeine |extfelder fur das Matenal und seben weiter furene e POsition - Textumbruch  GréBe
Horizontal
O Ausrichtung: Links ~| gemessenvon |Seite v
O Buchlayout nnen ~| von Seitenrand v
R o (@ Absolute Position $ rechtsvon Seite v
O Relative Position 4! gemessenvon |Seite ~
Vertikal
,/’IC)Ausri(btung Oben v| gemessenvon |Seite v
(® Absolute Position 3| unterhalb Seite v
(O Relatjve Position ‘\\ 2] gemessenvon |Seite v
-
\
, Optionen =
[] Obijekt mit Text verschieben \\ Uberlappen zulassen
[ verankern \\laJ-_\_-'\l\Ta.:It\\.::\:
\
\
oK
worter [ Deutch e - B [~ T—— N Bt =

Sobald wir das erste Textfeld fiir den Text unterhalb des Materials positioniert haben, schreiben wir die verti-
kale Position auf. Da alle Textfelder auf gleicher Hohe sein missen, markieren wir sie mit Ctrl und linke
Maustaste, klicken auf einen Textrahmen und driicken die rechte Maustaste. Im gedffneten Fenster wéahlen
wir Weitere Layoutoptionen aus. Jetzt tragen wir bei Position unter Vertikal, absolute Position den aufge-
schriebenen Wert ein.

Form formatieren v X
B 4
P ; Formoptionen  Textoptonen
. .
Sammlungstitel ’
g ’
v
Sammlungs-Untertitel = //
4
Nehmen wir an, dass w fmarken, einen Ausschritt od blockut n o
wallen. Wir wollen das Material mi einer F arbe hinteriegen, und zwar so, dess ¢ ([ Dazu P
Tex@ler fur fre
B Bntigeoptionen:
o~
Z-
= Fisch
Vot den Fund
o
feilgrof
Engpfeittyp
[I—
(D owschsowen  Tevormersape o 3 N O] '

Wer will, kann alle Textfelder, die wir flr unser Material vorgesehen haben, markieren und mit einer Farbe
fullen oder die Kontur verandern. Dazu gehen wir auf einen Textfeldrahmen, betatigen die rechte Maustaste.
Es 6ffnet sich ein Mend, aus dem wir Objekt formatieren auswahlen. Auf der rechten Seite dffnet sich ein
weiteres Fenster Form formatieren.
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Form formatieren vooX

St Wir 6ffnen die Formoptionen klicken auf den Eimer und wahlen unter
v Eilung TTee-l _ Fiillung eine Farbe aus, um die markierten Felder auszufillen. Dazu
Keine Fullung e betatigen wir fur die Auswahl Einfarbige Fiillung.
O Einfarbige Fillung £.- ~
Farbverlauf
Hur haher Kontrast (@
Bild- oder Texturfillung
Musterfillung Designfarben
H EEEEEEN
fare N * I ... Danach klicken wir auf den Eimer und kénnen aus un-
ransparenz | 0% z \\ i - wy g “
e L "IIIIIII zahligen Farben auswahlen.
~ L{hl! \\\lmrdlarbﬂm
Keine Linie L .\ EEEN .i:
O Einfarbige Lm§ 1) Weitere Farben... |
Farbverlaufslinie \
Farbe \\ E vV
—— S\ = ~._ UnterLinie konnen die Farbe und die Strichdicke des Rahmens
Starke N @ €777 eingestellt werden.
Skizzenstil N ol
\
=
Verbundtyp \N="
S
Strichtyp j(
Abschlusstyp Flach '\\
Anschlusstyp Rund - \\
Startpfeiltyp &
Stanpleilgrote Bei den Textfeldern fiir den Text mussen die Linien mit einem Klick auf
Endpreityp Keine Linien entfernt werden.
EndpfeilgroBe
Form formatieren vooX
Formoptionen  Textopticnen
H U
v Textfeld
Vertikale Ausrichtung Oben hd
Textrichtung Horizontal -

[] Text nicht drehen

[ ] GréRe der Form dem Text anpassen

Damit unser Text im Textfeld am linken Rand der Briefmarke be-

Linker Rand 0cm N . . . . .

R'” :tr 1” ) = - ginnt, klicken wir auf Formoptionen und wéhlen Textfeld aus. Alle
Rechter Ran cm . . .
oberer Rond v - Werte von Linker-, Rechter-, Oberer- und Unterer Rand missen
Unterer fond p— auf 0 cm gestellt werden.

Text in Form umbrechen
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